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In this article, the main issues of accounting for settlements with accountable
persons in the configuration "1C: Accounting 8" (Rev.3.0) are considered. The main
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Beenenue. B nponecce BeneHus (prUHaAHCOBO-XO35MCTBEHHON NESATENBHOCTH Y
OpraHu3alMil TOYTH €KETHEBHO BO3HHUKAET MOTPEOHOCTh MCIMOJIb30BATh HAIUYHBIE
JICHEe)KHbIE CPEe/ICTBA AJI1 PACUETOB ¢ pAOOTHUKAMM M0 KOMAaHIUPOBKAaM, BbIIAYU UM

CpeacCTB Ha MMPCACTABUTCIILCKUEC LCJIINU, JJI IOKYIIKH 3a HaJUYIHBIN pacdyeT TOBApoOB B



APYTUX OpPraHu3alusAX WU Y (PU3UUECKHUX JIML, JJIS OIUIaThl BHIOJHEHHBIX paboT,
OKa3aHHBIX YCIYT, a TAaK)KE Ha UHbIE X03UCTBEHHO-0NEPALlMOHHbIE I1eJI KOMIIaHHUH.

VYyuteiBas TOT (PakT, 4TO B OOJIBIIMHCTBE KOMMAHUI OyXTanTepCKUW yder
BEJIETCSI C MPUMEHEHUEM KOMITBIOTEPHBIX MPOJIYKTOB, BOSHUKAET HEOOXOAMMOCTh B
PAaCCMOTPEHUH OCOOEHHOCTEM OTpa)KEHUs Olepaluid MO YYeTy pacueToB C
MOJOTYETHRIMM JiIlIaMu B KoHpurypamuun «1C:byxranrepust 8» (pen.3.0), B memsax
HauOosee MPaBWIBHOTO M KOPPEKTHOTO OTPa)K€HHUs JaHHBIX pacyeToB. B cBoro
ouepeib, IMEHHO JJaHHAs MPEANOChUIKA U 00YCIIOBUJIA aKTYyalbHOCTb, 11€J1b, 3aJ1a4H U
JalibHEelIIIee HallpaBIeHUe BEIOPAaHHON TEMbI UCCIIEIOBAHMSL.

Lenb cTaTbu — paccMOTPETh OCOOEHHOCTH Y4eTa PAacueTOB C MOJAOTYETHBIMU
mutiamu B koHurypanuu «1C:byxranrepus 8» (pexn.3.0).

B pamMkax nocThXeHHs NMOCTaBIECHHOW LETH ObUIM BBIIEICHBI CIEIYIOIINE
3a/1avuu:

- PacCMOTpPETh OCOOEHHOCTH OTPaKEHMs ONepaluid MO BblJa4e€ M BO3BpaATy
MOJIOTYETHBIX CYMM B KacCy OpraHu3alluy;

- UI3YYHUTHh QJITOPUTM COCTaBJICHHSI aBaHCOBOTO OTYeTa B KOH(HUTyparuu
«1C:Bbyxrantepus 8» (pen.3.0).

OcHoBHas 4actb. [logoTueTHble nua - 3T0 (puznyeckue auna (COTPYIHUKH
OpraHM3aIlfK), KOTOPHIM aBaHCOM Ha OMpeAeNIeHHbIC IeNu (aIMUHUCTPATUBHO-
XO3SIICTBEHHbIE M KOMaHIHWPOBOYHBIE PACXOJIbI) BBIIAIOTCS HAJIWYHBIEC JCHEKHBIC
CPEJIICTBa, a TAKXKE JIPyrue LIEHHOCTH, C 00SA3aHHOCTBIO MPECTaBICHUSI OTYeTa 00 MX
UCIIOJIb30BaHMU. BaXHBIM YCJIOBHEM BbIAUM JCHEKHBIX CPEACTB MOJ OTYET
ABIISIETCS TOT (DAaKT, YTO COTPYJHUKU B 00A3aTEILHOM IMOPSIIKE JTOJKHBI COCTOSITH C
OpraHM3aIMel B TPYJOBBIX OTHOIIEHUSIX, PETYIUPYEMBIX TpyI0BBIM KOJIEKCOM.

B cnyuyae nampaBneHus B ciy:KeOHYIO KOMaHIUPOBKY paboTonatens oOs3aH

BO3MCIIATH pa6OTHI/IKy cieayromue pacxoabl:

. 0 MPOE3NY;
. 10 HAlMY KHUJIOTO TOMEIIEHUS;
. JIOTIOJTHUTENbHBIE PACXOJbl, CBSI3aHHBIE C MPOXKUBAHMEM BHE MecTa

MIOCTOSIHHOTO JKUTEJIbCTBA (CYTOYHBIE);



. WHBIC  PacxXojdbl, TPOU3BEIACHHBIC PAOOTHHUKOM C  pa3pelieHus
paboTomarerns.
[lpy HampaBieHWHW pabOTHMKA B KOMAaHJAMPOBKY Ha  TEPPUTOPHIO

HHOCTPAHHOI'O IroCyAapCTBa JOIMOJHUTCIIBHO BOSMCIIAIOTCA paCXOAbI:

. Ha OQOpMJIEHHE 3arpaHUYHOIO MACMOPTa, BU3bI U JPYIHMX BbIE3IHBIX
JOKYMEHTOB;

. Ha oopmIteHre 00SI3aTETHPHON METUIIMHCKON CTPAXOBKU;

. 00s13aTeIbHbIE KOHCYIBCKUE U a3POJIPOMHBIE COOPBI;

. cOOpBI 32 PABO BHE3/1a WM TPAH3UTA aBTOMOOUIILHOTO TPAHCTIOPTA,;

. WHBIE 00s3aTeNIbHBIE TUIATEKU U COOPHI.

PacyeTsl ¢ MHOJOTYETHBIMH JIMIIAMH 1O BBIJIaBaeéMbIM KM  aBaHCaM
YUYUTBIBAIOTCS. HA AaKTUBHO-ACCUBHOM cuere 71 «Pacuersl ¢ MOOOTYETHBIMU
auramuy [1, c. 188].

ABAaHCHI 110J] OTYET BBIJAIOTCS 10 PACIIOPSKEHUIO PYKOBOJIUTENSI OpraHU3aIuu
Ha OCHOBAaHWUU TMCHMEHHOTO 3asBJICHUS TMOJIy4YaTeNsl WM PaCIOPSAUTEIbHBIX
JIOKYMEHTOB C YKa3aHHEM Ha3HAYCHUs aBaHCA U CPOKA, HA KOTOPBIM OH BBIJIACTCS.

OcTaToK HEUCINOJB30BAaHHOIO aBaHCAa CHAETCS B KAaccy OpraHu3aluu 1o
IIPUXOJIHOMY KacCOBOMY opiaepy. B ciydae mnepepacxona MOJOTYETHOMY JIHIY
KOMIICHCUPYIOTCS JICHEXKHBIE CpeACTBa, M OQGOPMIIETCS PAaCXOIHBIM KacCOBBIM
opIep.

B caydae ecnu moAoTUeTHBIE CYMMBI MCIOJIB3YIOTCS JUISl pacyeTra Io
JIOTOBOpPaM C KOHTPAr€HTOM, SIBJSIOIIUMCSL IOPUIAYECKUM JIUIIOM, TO B 3TOM CJIy4yae
cymMa He jospkHa npeBbiathk 100 000 pyoureii [2].

B cootBercTBUM ¢ DenepanbHbiM 3akoHOM U Ykazanuem L[b PD Ne3210 Bce
pacxojpl, TMPOBEACHHBIC MOJOTYCTHBIM JIMIIOM, JOJKHBI OBITh TOJATBEPKICHBI
aBaHCOBBIM oT4yeToM 10 ¢opme (AO-2) [3], Kk KoTOpoMy NpHIAraroT BcCe
noATBepkAarone (onpaBaaTeabHbie) JOKyMEHThl. OTYET COCTaBISETCS B TCUCHHUE
TpeX pabouux JHEH TMOocie WCTEYCHHUS CPOKa, Ha KOTOPBHIM BBIIAHBI HAJTMYHBIE

JICHE)KHBIC CPEICTBA MOJIOTYET WIIH CO JIHS BBIX0J1a ero Ha padorty [3].



B HasoroBom yuere B cllydyae, €Clii K aBaHCOBOMY OTYETY HE MPHUIOKEHbI
JTOKYMEHTBI, TOATBEPKIAIONMINE PACXOI0OBAHUE JEHEKHBIX CPEACTB, Oyxranrep
00s13aH yaepxaTh u3 1anHo cymmbl HJIDJI u cTpaxoBbie B3HOCHI.

[Tpu odopmiieHnr aBaHCOBOTO OTYETA, B CiIydae MOTAMIECHUS KPEAUTOPCKOMN
3aJI0JDKEHHOCTH  Tepej] TMOCTaBUIMKOM 4Yepe3 IMOAOTYETHOE JIMII0 HEOO0XO0IUMO
MCIIOJIb30BaTh 3akianky «OrmaTtay. Ha 3Toil 3akiaake yka3pIBaloTCA BCE MapaMeTphl
JUIS OCYIIECTBIICHHSI B3aMMOPACUETOB C BHEIIHMMHU KOHTpareHTamu. Ha 3akmanke
«Omiata» MOXHO BBIOpATh CUET pacueTa ¢ KOHTpareHTaMu, KOpPeCIOHAUPYIOUTUH €
71 «PacyeTbl C MOJOTYETHBIMU JULAMU». Takke 3/eCh MOXHO OTpakaTh OILJIATy
MOJOTYETHBIM JIMIIOM LIEHHOCTEH, KYIJIEHHBIX Y MTOCTABIIUKOB.

B nporpamme «1C:byxranrepusi» (pen.3.0) Bblgaua JEHEKHBIX CPEACTB IO
otueT 0hopMIIIETCS TOKYMEHTOM «Bhilaua HAMMYHBIX) ¢ BUJIOM orepanuu «Breigada
MOJIOTYETHOMY JIMILY.

PaCCMOTpI/IM OCHOBHBIE OCOOCHHOCTH 3aIlOJTHCHMS AOKYMCHTA «Bpimaua

HaJIMYHBIX».
1. B nosie «cuet yyeta» — BBIOMpPAETCs CUET [ yUeTa JEHEXKHBIX CPEJICTB;
2. B mone «momydarenb — yKa3bIBA€TCS MOJOTYETHOE JIMIO, KOTOPOMY

BBIJIAKOTCS JCHEXKHBIC CPE/ICTBA;
3. B none «cymma» - yka3pIBacTCsl CyMMa, BbIIaBaeMasl IO/ OTYET;
4. B none «®UO» - ykazpiBaeTcst pamMuiiusi, UMs, OTYECTBO MOJOTYETHOTO

JIU11a, KOTOPOMY BBIJIAIOTCS JICHEKHBIC CPEJICTBA;

S. B mone «ocHOBaHME» - YyKa3bIBaeTCs COAEpKAaHUE XO35MCTBEHHOMN
oneparuu;
6. B nosie «11punoxxeHus» - NepeyncsItoTCs. BCE MPUIaraéMble TOKyMEHTBI

C YKa3aHHEM HOMEpa U J1aThl.

[Io BoO3BpaleHWIO K3 KOMAaHIUPOBKM TMOJOTYETHOE JIUIO COCTaBIISET
aBaHCOBBIM OTYeT, odopmiieHue kotoporo B mporpamme «1C:byxrantepus» (pen.
3.0) ocyIecTBIISETCS MO CIICAYIOIIEMY allTOPUTMY

1. Co3nanue qoKyMeHTa:



- co3maHre HOBOM  (opMbl  «ABaHCOBOTO OTYETa» B  KOHPUTYpaLUU
«1C:byxrantepusi» (pen. 3.0) npousBoaurcs B Ilanenu pasnenos «bank u Kaccay -
[lanens HaBurauuu «KaccoBble TOKYMEHTBI» - «ABaHCOBBIE OTYETHD» MPHU MOMOIIH
kHONKU «Co31aThy.

2. 3anoJIHEHUE IaNKy JOKyMEHTa « ABAaHCOBBIA OTUET»!

- noje «Homep» - yka3pIBaeTCsi HOMEp JIOKYMEHTa IO MOPSIKY, 3aloIHEHUE
MIPOU3BOAUTCS] ABTOMATHYECKHU.

- none «llomortyeTHoe mnMIO» - oOsA3aTeNbHBIA pekBU3UT. Heobxoaumo
BbIOpaTh (pU3MUECKOE JHUI0, KOTOPOE OTYMTHIBAETCS 3a HCIOJIb30BAaHHBIA aBaHC.
Eciu B cmpaBouHuke (U3MYECKMX JHII HET HYXHOTO (PU3NYECKOro JUIa,
COOTBETCTBYIOILIETO COTPYAHUKY, TO €ro MOXHO CO3/aTh Cpa3y, He IpepbiBas
IIPOLIECC 3aN0JIHEHUS JOKYMEHTA.

-noje «OpraHuzanus» - AaBTOMATHYECKH 3aIllOJIHUTCS — OpraHu3aiuei
HacTpoeHHOM kak «OcHoBHasi». Eciu B cucteme Bemercss ydeT MO HECKOJIbKUM
OpraHM3alysM, HYXHO BbIOpaThb JpYryl0 OpraHu3aldi0 U3  CIPaBOYHHUKA
OpraHU3aI1u.

-none «Ckmag» - eciad IO aBaHCOBOMY OTYETYy HEO0OXOIMMO OTpa3uTh
MOKYNKY TOBAapOB / MaTepuayioB / 000pyAOBaHUs, B ’TOM I0Jie HEOOXOAUMO yKa3aTh
MECTO XpaHEHUs!, Ha KOTOPBIM OHU OYyT ONPUXOJOBAHBI.

3. 3anosHeHre TaOIMYHOM 9acTh « ABAaHCOBOTO OTUETaY:

TabnuuyHas 4YacTh JOKYMEHTa COCTOUT M3 YEThIpEX BKIAJOK: «ABAHCHI»,
«ToBape», «Omnata», «lIpodee», 3amosiHeHHWE KOTOpPHIX OyneT 3aBUCETh OT
BBIOpAHHOTO CIIOCO0a 3aMOJHEHHS « ABAaHCOBOTO OTYETaY.

[lepBblil crioco0 3amoJiHeHUs] TaOJIMYHOM YacTH JOKYMEHTA HMCIOJIb3yeTcs B
Cllydasix NPUOOPETeHHs TOBApPOB, MATEPUAIOB M JAPYTUX IIEHHOCTEH MOCPEACTBOM
IPOU3BEICHUS B3aUMOPACUETOB € MOCTABIIMKAMH U MOAPIAIUYMKAMH U MPEANOaraet
3aMoJHEHUE CIEeAYIOIUX BKIAJOK JOKYMEHTA: « ABaHCh», «OrmnaTtay u «IIpoueey.

Bropoii cmoco6 3amosiHeHHMsT TAOMWYHOW YacTH «ABAaHCOBOTO OTYETa»
UCIIOJIB3YETCSl B CIIy4yasix KOMAHAUPOBKHU U MPEINOJIaraeT 3aloJIHEHUE CIETYIOUIUX

BKJIAJIOK JOKyMeHTa: «ABaHCh» « ToBapb» u «IIpoueey.



3aknaaka «ToBapbl» 3amoJIHSAETCS TOrJa KOrjJa MOJOTYETHOE JIMIIO
otunThiBaeTcs 3a nmpuodbperenue TML] (onepaumst npuobperenus TMIL] Bxirovaer B
ceOs M oIaTy 3a noiaydyeHHble Martepuaibl — yek KKA uim nmpuxoaHblil KaccoBBIN
opaep). B atom cimydae HeoOXonMMO yKa3aTh HaMMEHOBAHHWE CKiIaja Kynaa OyayT
IPUX0JI0BATHCSI TOBAPHO-MAaTEpUaAIbHbIE IIEHHOCTH (PEKBU3UT «CKitamy).

3aknaaka «Orurata» 3amoiHAETCS TOrha, KOrJa 4Yepe3 MOJOTYETHOE JIMIO
IIPOU3BOAMUTCS IOTAIIEHHE BO3HUKIIEH 3aJ0JDKEHHOCTH MEpell MOCTAaBIIUKOM
KOMITaHHU. B 3TOM cirydae npezanosaraeTcsi, 4To OIPUXOJL0BAHUE TOBAPOB WU YCIIyT
OCYULIECTBJISIETCS IO IPYTUM JOKYMEHTaM (K mpumepy, o 1okyMeHty «lloctymienue
TOBapoB W yciyr»). B 3akmanke «Omuata» ykas3blBaIOTCS JAaHHBIE JOKYMEHTA I1O
KOTOPOMY OBbLIO IPOU3BEEHO MOTallIeHUE 3a10JKEHHOCTH.

3akmagka «lIpouee» mnpeaHasHaueHa AN OTpakeHHS HWHEGOPMALUU O
KOMaHJMPOBOYHBIX pacxogax. Ha Hel yka3pIBaeTcsi NOKYMEHT Ha OCHOBAHMM,
KOTOPOTO 3aIlOJIHAETCS aBAHCOBBIM OTYET. DTO MOKET ObITh OMJIET, CYET TOCTUHUILIBI
U T.0. ECM TOKyMEHTOB HECKOJIBKO, KaX/IbI{ 3allMChIBAECTCA B OTAEJIBHYIO CTPOUKY.
Takke Ha DJTOM 3aKIaJKe YKa3blBaeTCAd CYET, HAa KOTOPBIA CIUCBIBAIOTCS
KOMaHJAHPOBOUYHBIE pacxoabl. CYeT 3aBUCUT OT TOr0, YTO 3a PabOTHHUK €37 B
KOMaHAUpOBKY. Eciu 370 paOOTHUK OCHOBHOTO MOApa3ieiaeHus — BbiOupaeM cuet 20
«OCHOBHOE TMPOU3BOJCTBO», €CIM pPaOOTHUK aJMUHHUCTpALMU, TO cyeT 26
«O011eX031iCTBEHHBIE PACXOABI» U T.JI.

JIOKYyMEHT «ABaHCOBBIM OTYET» MPEAOCTABISIET IOJIb30BATENO0  OOLIMIA
pe3ynbTaT OTHOLIEHWH C MOAOTYETHBIM JMIIOM IO OTPaKa€MbIM B JOKYMEHTE
onepauusaM. JUIE 3TOr0 MCHOJIB3YIOTCS PEKBU3HUTHI  PACIIOJIOKEHHBIE BHHU3Y
nokymenta: «Ilomydeno aBancos», «M3pacxonoBano», «OcrtaTok». Ecimm «OcTaTok»
= 0, TO B3aMMOOTHOILIECHHS KOMIIAHUU C MOJOTYETHBIM JIMLIIOM MO KOMIUIEKCY
OIlEpalliii: BbIJAa4a aBaHCA, HAJIMYNE YTBEPKICHHOIO PYKOBOJIUTEIEM OpPraHU3ALMH
aBaHCOBOI'O OTYETAa M HAa €ro OCHOBAHMM BbIJa4a M3 KAacChl CyMMBI II€pepacxona
MOJOTYETHBIX CYMM WJIH IPUHATHE B KAacCy HEHU3PACXOJOBAHHBIX COTPYIHHUKOM

ACHCKHLBIX CPCACTB - 3aBCPIICHEI.



B pexBusute «Ha3nauenue» ykas3biBaeTcCsl L€Jb BBIJAUYM JEHEKHBIX CPEICTB
noJ OTYeT. B pexkBuU3UTE YKa3bIBAE€TCS KOJIMYECTBO TMPHIIATaeéMbIX K OTYETY
MEPBUYHBIX JOKYMEHTOB [4].

BbiBoabl. Takum 00pa3oM, MBI pacCMOTpPENIM OCHOBHBIE OCOOCHHOCTH ydYeTa
pacyeToB ¢ MOAOTYETHBIMU JillaMu B KoHPurypaiuu «1C:byxranrepus» (pexn. 3.0).

Jlnst ydera pacyeToB C MOAOTYETHBIMHM JIMIIAMHM HUCIOJb3yeTcs: cyeT 71
«PacueTsl ¢ TOJOTYETHBIMU JTULIAMIY.

OpraHuzaiusi MOXET BbIJAaTh MOJAOTYETHOMY JIMILy JOBEPEHHOCTh Ha
COBEpIICHHE OTepaluii OT UMEHH OpraHu3allu.

OCHOBHBIM  MEpPBUYHBIM  JOKYMEHTOM,  OTpPAXKAalOIIUM  pacueTel ¢
MOJIOTYETHBIMU JIUI]AMU, SIBJISIETCS AaBAHCOBBIN OTUET.

OcHOBHbIE OIIMOKM, BO3HUKAIOIIME B OpraHM3alMsIX Mpud OQPOPMICHUU
pacyeToB € MOJOTYETHBIMU JIMLIAMU, CBA3aHbI C HECOOIIOEHUEM HOPM O(OpMIICHHS
OMpaBIaTENbHBIX JOKYMEHTOB, MOATBEPKIAIOIIMX PACXOJbl MOJOTYETHOIO JIMIIA,
OTCYTCTBHEM HEOOXOAMMBIX MEPBUYHBIX JOKYMEHTOB PEriIaMEHTHUPYIOIINX CYMMBbI
POU3BEJECHHBIX PACXOJIOB, & TAKKE MPABOMEPHOCTHU MOJOTUYETHOTO JIUIA COBEPIIATh
JaHHBIE PACXONbl, YTO BEAET K CO3HATENbHBIM WM CIy4YailHbIM OIIMOKaM B
onpenereHnuy HajorooOiaraemMoi 0asbl Mpu pacyeTe HajaoroB Ha npubbuib, HJIC,
HADJL
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	Annotation
	In this article, the main issues of accounting for settlements with accountable persons in the configuration "1C: Accounting 8" (Rev.3.0) are considered. The main features of the reflection of operations in the program for the issuance and return of f...
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	Введение. В процессе ведения финансово-хозяйственной деятельности у организаций  почти ежедневно возникает потребность использовать наличные денежные средства для расчетов с работниками по командировкам, выдачи им средств на представительские цели, дл...
	Учитывая тот факт, что в большинстве компаний бухгалтерский учет ведется с применением компьютерных продуктов, возникает необходимость в рассмотрении особенностей отражения операций по учету расчетов с подотчетными лицами в конфигурации «1С:Бухгалтери...
	Цель статьи – рассмотреть особенности учета расчетов с подотчетными лицами в конфигурации «1С:Бухгалтерия 8» (ред.3.0).
	В рамках достижения поставленной цели были выделены следующие задачи:
	- рассмотреть особенности отражения операций по выдаче и возврату подотчетных сумм в кассу организации;
	- изучить алгоритм составления авансового отчета в конфигурации «1С:Бухгалтерия 8» (ред.3.0).
	Основная часть. Подотчетные лица - это физические лица (сотрудники организации), которым авансом на определенные цели (административно-хозяйственные и командировочные расходы) выдаются наличные денежные средства, а также другие ценности, с обязанность...
	Расчеты с подотчетными лицами по выдаваемым им авансам учитываются на активно-пассивном счете 71 «Расчеты с подотчетными лицами» [1, с. 188].
	Авансы под отчет выдаются по распоряжению руководителя организации на основании письменного заявления получателя или распорядительных документов с указанием назначения аванса и срока, на который он выдается.
	Остаток неиспользованного аванса сдается в кассу организации по приходному кассовому ордеру. В случае перерасхода подотчетному лицу компенсируются денежные средства, и оформляется расходный кассовый ордер.
	В случае если подотчетные суммы используются для расчета по договорам с контрагентом, являющимся  юридическим лицом, то в этом случае сумма не должна превышать 100 000 рублей [2].
	В соответствии с Федеральным Законом и Указанием ЦБ РФ №3210 все расходы, проведенные подотчетным лицом, должны быть подтверждены авансовым отчетом по форме (АО-2) [3], к которому прилагают все подтверждающие (оправдательные) документы. Отчет составля...
	В налоговом учете в случае, если к авансовому отчету не приложены документы, подтверждающие расходование денежных средств, бухгалтер обязан удержать из данной суммы НДФЛ и страховые взносы.
	При оформлении авансового отчета, в случае погашения кредиторской задолженности перед поставщиком через подотчетное лицо необходимо использовать закладку «Оплата». На этой закладке указываются все параметры для осуществления взаиморасчетов с внешними ...
	В программе «1С:Бухгалтерия» (ред.3.0) выдача денежных средств под отчет оформляется документом «Выдача наличных» с видом операции «Выдача подотчетному лицу».
	Рассмотрим основные особенности заполнения документа «Выдача наличных»:
	1. В поле «счет учета» – выбирается счет для учета денежных средств;
	2. В поле «получатель – указывается подотчетное лицо, которому выдаются денежные средства;
	3. В поле «сумма» - указывается сумма, выдаваемая под отчет;
	4. В поле «ФИО» - указывается фамилия, имя, отчество подотчетного лица, которому выдаются денежные средства;
	5. В поле «основание» - указывается содержание хозяйственной операции;
	6. В поле «приложения» - перечисляются все прилагаемые документы с указанием номера и даты.
	По возвращению из командировки подотчетное лицо составляет авансовый отчет, оформление которого в программе «1С:Бухгалтерия» (ред. 3.0) осуществляется по следующему алгоритму:
	1. Создание документа:
	- создание новой формы «Авансового отчета» в конфигурации «1С:Бухгалтерия» (ред. 3.0) производится в Панели разделов «Банк и Касса» - Панель навигации «Кассовые документы» - «Авансовые отчеты» при помощи кнопки «Создать».
	2. Заполнение шапки документа «Авансовый отчет»:
	- поле «Номер» - указывается номер документа по порядку, заполнение производится автоматически.
	- поле «Подотчетное лицо» - обязательный реквизит. Необходимо выбрать физическое лицо, которое отчитывается за использованный аванс. Если в справочнике физических лиц нет нужного физического лица, соответствующего сотруднику, то его можно создать сраз...
	- поле «Организация» - автоматически заполнится организацией настроенной как «Основная». Если в системе ведется учет по нескольким организациям, нужно выбрать другую организацию из справочника организаций.
	- поле «Склад» -  если по авансовому отчету необходимо отразить покупку товаров / материалов / оборудования, в этом поле необходимо указать место хранения, на который они будут оприходованы.
	3. Заполнение табличной части «Авансового отчета»:
	Табличная часть документа состоит из четырех вкладок: «Авансы», «Товары», «Оплата», «Прочее», заполнение которых будет зависеть от выбранного способа заполнения «Авансового отчета».
	Первый способ заполнения табличной части документа используется в случаях приобретения товаров, материалов и других ценностей посредством произведения взаиморасчетов с поставщиками и подрядчиками  и предполагает заполнение следующих вкладок документа:...
	Второй способ заполнения табличной части «Авансового отчета» используется в случаях командировки и предполагает заполнение следующих вкладок документа: «Авансы» «Товары» и «Прочее».
	Закладка «Товары» заполняется тогда когда подотчетное лицо отчитывается за приобретение ТМЦ (операция приобретения ТМЦ включает в себя и оплату за полученные материалы – чек ККА или приходный кассовый ордер). В этом случае необходимо указать наименова...
	Закладка «Оплата» заполняется тогда, когда через подотчетное лицо производится погашение возникшей задолженности перед поставщиком компании. В этом случае предполагается, что оприходование товаров или услуг осуществляется по другим документам (к приме...
	Закладка «Прочее» предназначена для отражения информации о командировочных расходах. На ней указывается документ на основании, которого заполняется авансовый отчет. Это может быть билет, счет гостиницы и т.п. Если документов несколько, каждый записыва...
	Документ «Авансовый отчет» предоставляет пользователю общий результат отношений с подотчетным лицом по отражаемым в документе операциям. Для этого используются реквизиты расположенные внизу документа: «Получено авансов», «Израсходовано», «Остаток». Ес...
	В реквизите «Назначение» указывается цель выдачи денежных средств под отчет. В реквизите указывается количество прилагаемых к отчету первичных документов [4].
	4. Указание Банка России от 11.03.2014 N 3210-У (ред. от 19.06.2017) "О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства" (За...
	5. БУХ.1С интернет-ресурс для бухгалтеров [Электронный ресурс]: Учет расчетов с подотчетными лицами в программе "1С:Бухгалтерия"  -Электрон. журн. -  Москва:, 2000. – Режим доступа: https://buh.ru/articles/documents/14758/ свободный.

